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Hans	  Mustermann	  
Musterstrasse	  1	  
20000	  Musterstadt	  
E-‐Mail:	  hans@mustermann.de	  
Matrikelnummer:	  123456789	  
	  
	  
Leuphana	  Universität	  Lüneburg	  
Zentrales	  Prüfungsamt	  
Scharnhorststrasse	  1	  
21335	  Lüneburg	  
	  
	  

Lüneburg,	  den	  Dienstag,	  27.	  Januar	  2015	  
	  
	  
Antrag	  auf	  Einsicht	  in	  die	  Prüfungsakte	  
	  
Sehr	  geehrte	  Damen	  und	  Herren,	  
	  
hiermit	  beantrage	  ich	  nach	  meiner	  gültigen	  Rahmenprüfungsordnung	  (RPO):	  §11	  Abs.	  8	  
i.V.m.	  §15	  Bachelor-‐RPO	  bzw.	  §12	  Abs.	  5	  i.V.m.	  §16	  Master-‐RPO	  (aktuelle	  Fundstelle	   in	  
der	   zuletzt	   veröffentlichten	   RPO)	   Einsicht	   in	  meine	   Prüfungsakte	   sowie	   Prüfprotokoll	  
für	  die	  nachfolgende	  Prüfungsleistung.	  
	  
Prüfung:	  
Art	  der	  Prüfung:	  <Klausur>,	  <Mündliche	  Prüfung>,	  <Präsentation>,	  etc.	  
Modul:	  
Prüfer:	  
Datum	  der	  Prüfung:	  
	  
Bitte	   vereinbaren	   Sie	   mit	   mir	   einen	   Termin,	   ich	   bin	   erreichbar	   unter:	  	  
E-‐Mail:	  hans@mustermann.de	  oder	  telefonisch	  0900/123456789.	  
	  
Alternativ	  können	  Sie	  mir	  eine	  Kopie	  der	  Unterlagen	  auch	  postalisch	  zukommen	  lassen.	  
Sollte	  die	  Aktenauskunft	  Ihres	  Erachtens	  gebührenpflichtig	  sein,	  bitte	  ich,	  mir	  dies	  vorab	  
mitzuteilen	  und	  dabei	  die	  Höhe	  der	  Kosten	  anzugeben.	  
	  
Sollten	  Sie	  für	  diesen	  Antrag	  nicht	  zuständig	  sein,	  bitte	  ich,	  ihn	  an	  die	  zuständige	  Stelle	  
weiterzuleiten	  und	  mich	  darüber	  zu	  unterrichten.	  
	  
Ich	  bitte	  um	  schriftliche	  Empfangsbestätigung	  und	  danke	  Ihnen	  für	  Ihre	  Mühe.	  
	  
	  
Mit	  freundlichen	  Grüßen,	  
	  
	  
	  
<Unterschrift>	  
Hans	  Mustermann	  


